Приложение 2 к приказу МУ ДПО «ЦСУОП»
 №   от 30  декабря 2015 года

Порядок и основаниязачисления и отчисления  слушателей муниципального учреждения   дополнительного профессионального образования «Центр сопровождения участников образовательного процесса»
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение определяет порядок зачисления и  отчисления слушателей на обучение в муниципальное учреждение дополнительного профессионального образования «Центр сопровождения участников образовательного процесса» (МУ ДПО «ЦСУОП»).
 1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ (ред. от 21.07.2014) "О персональных данных", Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 N 499 (ред. от 15.11.2013) "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам" (Зарегистрировано в Минюсте России 20.08.2013 N 29444), другими нормативно-распорядительными документами Министерства образования и науки Российской Федерации, Уставом МУ ДПО «ЦСУОП». 
1.3. Целью Положения является нормативно-правовое обеспечение порядка оформления документов и проведения процедур зачисления и отчисления слушателей в МУ ДПО «ЦСУОП». 


2. Зачисление слушателей.
       2.1. МУ ДПО «ЦСУОП» формирует перечень  реализуемых дополнительных профессиональных программ (ДПП) на новый календарный год в  октябре текущего года и публикует его на сайте…..
      2.2. Потенциальные обучающиеся (слушатели) МУ ДПО «ЦСУОП» осуществляют выбор ДПП из предложенного перечня и согласуют его с  руководителем своего образовательного учреждения.
      2.3.  Руководитель образовательного учреждения предоставляет в МУ ДПО «ЦСУОП» заявку (Приложение 1) на обучение педагогических работников в новом календарном учебном  году до 15 ноября текущего года.
    2.4.   На основании заявок МУ ДПО «ЦСУОП» формирует учебные группы по ДПП на новый календарный учебный год и информирует руководителей образовательных учреждений о сроке и месте предоставления образовательной услуги педагогическим работникам данного ОУ.
К освоению ДПП допускаются лица имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование, либо получающие образование по данному уровню.
       2.5. Руководитель ОУ в указанный срок направляет педагогических работников для обучения по ДПП в МУ ДПО «ЦСУОП».
       2.6.  Зачисление обучающихся (слушателей) на обучение по ДПП осуществляется на основании следующих документов:
· Заполненное согласие  на обработку персональных данных слушателя, заверенное руководителем (Приложение 2);
· Подписанный руководителем образовательного учреждения  договор на оказание услуг по повышению квалификации специалистов в 2-х экземплярах (Приложение 3).

3. Отчисление слушателей.

  3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением слушателя из МУ ДПО «ЦСУОП»: 
3.1.1 в связи с получением образования (завершением обучения); 
 3.1.2.досрочно по основаниям, указанным в п. 3.2 настоящего Положения.
      3.2. Образовательные отношения слушателя и МУ ДПО «ЦСУОП» могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 
  3.2.1. по инициативе слушателя, в том числе в случае перевода слушателя для продолжения освоения дополнительной профессиональной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 
3.2.2. по инициативе МУ ДПО «ЦСУОП» в случае применения к слушателю отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в связи с невыполнением слушателями обязанностей по добросовестному освоению программы и выполнению учебного плана по дополнительной профессиональной программе, а также в случае установления нарушения порядка приёма в МУ ДПО «ЦСУОП», повлёкшего по вине слушателя его незаконное зачисление в учреждение; установления нарушения слушателем Правил внутреннего распорядка МУ ДПО «ЦСУОП».
 3.2.3. по обстоятельствам, не зависящим от воли слушателя и МУ ДПО «ЦСУОП», в том числе в случае ликвидации учреждения.
 3.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе слушателя не влечёт за собой возникновение каких- либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств слушателя перед МУ ДПО «ЦСУОП». 
3.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора МУ ДПО «ЦСУОП» об отчислении. 
 3.5.Права и обязанности слушателя, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами МУ ДПО «ЦСУОП», прекращаются с даты его отчисления из учреждения.
 3.6. Не допускается отчисление слушателя во время болезни. Обучение продолжается в индивидуальном режиме с преподавателем после выздоровления слушателя.
 3.7. При досрочном прекращении образовательных отношений МУ ДПО «ЦСУОП» в трёхдневный срок после издания приказа об отчислении выдаёт лицу, отчисленному из учреждения, справку об обучении в соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29.12 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации".

Приложение 1 к Порядку
Форма заявки образовательного учреждения на обучение педагогических работников по ДПП в МУ ДПО «ЦСУОП»

Образовательное учреждение_________________________________

	Наименование ДПП
	Ф.И.О. слушателя
	Должность
	Образование
	Желаемый срок обучения

	
	
	
	
	




Руководитель ___________ (______________)

М.П.


 
