Приложение № 3
Положение об итоговой аттестации обучающихся (слушателей) дополнительных профессиональных образовательных программ 

муниципального   учреждения дополнительного профессионального образования   «Центр сопровождения участников образовательного процесса» 
(МУ ДПО «ЦСУОП»)
1. Общие положения

1.1. В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» и Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного  профессионального  образования (повышения квалификации) специалистов, утвержденным постановлением Правительства Российской  Федерации от 26.06.1995 №610 с учетом внесенных в него изменений и дополнений (постановление Правительства Российской Федерации от 10\03\2000 №213) итоговая аттестация обучающихся (слушателей) по дополнительной профессиональной образовательной программе МУ ДПО «ЦСУОП» является  обязательной.

1.2. В соответствии с Учебным планом МУ ДПО «ЦСУОП» дополнительные профессиональные образовательные программы реализуются  в следующих формах: спецкурсы, целевые курсы, проблемные курсы, постоянно-действующие семинары, практикумы, творческие и проблемные группы, тренинги.

1.3. Обучающийся (слушатель), выполнивший все требования учебного плана и дополнительной профессиональной образовательной программы, допускается к итоговой аттестации, по результатам которой ему выдается:

· удостоверение о повышении квалификации – для лиц, прошедших обучение или участвующих в тематических и проблемных семинарах по программе в объеме от 16 до 100 часов. 
1.4. При прохождении курсовой подготовки по программе с меньшим количеством учебных часов и завершающейся итоговой аттестацией по ней слушатель имеет право на запись данного курса в зачетной книжке, которая при прохождении нескольких курсов одного направления по накопительному принципу может быть заменена на соответствующий документ.

1.5.  Итоговая аттестация обучающихся (слушателей) по дополнительным профессиональным образовательным программам осуществляется  комиссиями, организуемыми в МУ ДПО «ЦСУОП», состав которых утверждён директором.  

2. Общие требования к итоговой аттестации 
обучающихся (слушателей)                    
2.1. Итоговая аттестация обучающихся (слушателей) может состоять из одного или нескольких аттестационных испытаний в зависимости от сроков обучения и видов дополнительных профессиональных образовательных программ по выбору.

2.2. Итоговая аттестация обучающихся (слушателей) может осуществляться в форме  собеседования, сдачи соответствующего зачёта, экзамена, защиты итоговой работы или методической разработки, представления группового или индивидуального проекта.

2.3. Итоговое собеседование, зачёт, экзамен по отдельной дисциплине должен определять уровень усвоения слушателями учебного и практического материала (углубленное изучение актуальных проблем, приобретение профессиональных навыков, формирование деловой квалификации) и охватывать все содержание данной дисциплины, установленное соответствующей дополнительной профессиональной образовательной программой.

2.4. Итоговая работа, методическая разработка, групповой и индивидуальный проект призваны способствовать систематизации и закреплению знаний слушателей по дополнительным профессиональным образовательным программам, умению анализировать и находить решение конкретных задач, формированию у слушателей творческого подхода к рассмотрению проблем.

2.5. Тематика итоговой работы, методической разработки и группового проекта определяется руководителем курса в соответствии с дополнительной профессиональной образовательной программой. Обучающийся (слушатель) может предложить свою тематику с обоснованием целесообразности её разработки. Тематика работы может быть сформулирована руководителем образовательного учреждения, направляющего педагога, руководителя, специалиста образовательного учреждения (далее  - работника системы образования) на обучение.

2.6. Итоговые работы, методические разработки, групповые и индивидуальные проекты защищаются перед членами аттестационный комиссии и обучающимися (слушателями) данной дополнительной профессиональной образовательной программы.    Качество выполнения данного вида работ и результаты их защиты являются одним из главных показателей эффективности обучения по дополнительным профессиональным образовательным программам.      Итоговые работы, методические разработки, групповые проекты, направленные на реализацию конкретных мероприятий по развитию и совершенствованию деятельности образовательных учреждений могут быть рекомендованы для практического внедрения.

2.7. Программы собеседования, зачёта и итогового экзамена, требования к итоговым работам, методическим разработкам, групповым проектам, а также критерии оценки знаний слушателей на аттестационных испытаниях разрабатываются руководителями дополнительных профессиональных образовательных программ. Программы итоговой аттестации утверждаются директором МУ ДПО «ЦСУОП» после утверждения на заседании.

3. Состав аттестационной комиссии 
3.1. Аттестационная комиссия организуется по каждой дополнительной профессиональной образовательной программе, реализуемой МУ ДПО «ЦСУОП».

3.2. Аттестационная комиссия по дополнительным профессиональным образовательным программам, объём которых не превышает 72 часов, состоит из двух человек – педагога дополнительного образования и курирующего методиста. 
3.3. Аттестационная комиссия по дополнительным профессиональным образовательным программам, объём которых не менее 72 часов и обучающиеся (слушатели) получают итоговый документ, состоит из трёх человек. Такую комиссию возглавляет директор МУ ДПО «ЦСУОП», который организует и контролирует деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляемых к обучающимся (слушателям). В состав комиссии также могут входить независимые эксперты – члены Методического Совета  или квалифицированные педагоги, руководители образовательных учреждений системы образования Борисоглебского района.  
3.4. Состав членов аттестационной комиссии утверждается руководителем МУ ДПО «ЦСУОП» и фиксируется в журнале учёта реализации дополнительной профессиональной образовательной программы.

3.5. Основные функции аттестационной  комиссии:

· комплексная оценка уровня знаний обучающихся (слушателей) с учётом целей обучения, вида дополнительной профессиональной образовательной программы, установленных требований к содержанию программы;
· определение уровня освоения дополнительных профессиональных образовательных программ и решение вопросов о выдаче слушателям соответствующего документа;
· разработка рекомендаций по совершенствованию обучения слушателей по дополнительным профессиональным образовательным программам.    
3.6. Аттестационные комиссии руководствуются в своей деятельности настоящими рекомендациями и учебно – методической документацией, разработанной МУ ДПО «ЦСУОП» на основе требований к содержанию дополнительных профессиональных образовательных программ.

4. Порядок проведения итоговой аттестации
4.1. Форма и условия проведения испытаний, входящих в итоговую аттестацию, определяются МУ ДПО «ЦСУОП» самостоятельно и доводятся до сведения слушателей за 2 – 4 недели  до начала итоговой аттестации. 

4.2. Слушатели обеспечиваются программами дисциплин, по которым проводится экзамены, по их запросу  проводятся консультации.

4.3. К итоговой аттестации допускаются лица, завершившие обучение по дополнительной профессиональной образовательной программе в объёме не менее 2/3 общего учебного времени и прошедших все промежуточные формы контроля успешно.

4.4. Проведение собеседования, сдача зачёта, экзамена, защита методической разработки и группового или индивидуального проекта проводится на открытом заседании аттестационной комиссии или на открытом занятии обучающихся (слушателей) по данной программе (курсу).

4.5.  Решение аттестационной комиссии принимается простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим.
 Решение комиссии принимается сразу же, фиксируются в журнале учета реализации программы и сообщается слушателю.

4.6. Выдача слушателям документа об обучении по дополнительной профессиональной образовательной программе осуществляется при условии успешного прохождения аттестационных испытаний, включенных в итоговую аттестацию.

5. Документация

5.1. Итоги аттестации обучающихся (слушателей) фиксируются в протоколе и журнале хода реализации дополнительной профессиональной образовательной программы.
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